
порядок рассмотрения обращений
Порядок и время приема

 Рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;

—Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации»;
—Законом Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1270-КЗ «О дополнительных гарантиях реализации права 

граждан на обращение в Краснодарском крае»;
—Уставом Коржовского сельского поселения Ленинградского района Ленинградского района;

— Постановление администрации Коржовского сельского поселения Ленинградского района от 01.04.2014 № 13 «О 
Порядке работы с обращениями граждан в администрации Коржовского сельского поселения Ленинградского района»

-иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края.

Организационно-методическое обеспечение  приема граждан в администрации Коржовского сельского поселения 

Ленинградского района  осуществляется в администрации Коржовского сельского поселения Ленинградского района – 
специалистом 1 категории администрации Коржовского сельского поселения Ленинградского района Сердюк Ириной 

Валерьевной.

Прием граждан главой Коржовского сельского поселения Ленинградского района Ленинградского района  проводится 
еженедельно по понедельникам с 8-00. до 16-.00, четвергам с 8.00 до 16.00 (если нет специального предупреждения о 

переносе дня приема, о чем объявляется на информационном стенде в администрации Коржовского сельского поселения
Ленинградского района и официальном «Интернет» сайте поселения).

Получить информацию о приеме главы Коржовского сельского поселения Ленинградского района  можно  в отделе по 
общим, земельным и правовым вопросам, по телефону; 4-92-16. 

Почтовый адрес администрации Коржовского сельского поселения Ленинградского района: Победы улица, 1, хутора 
Коржи  Краснодарского края, 353765.

Режим работы администрации Коржовского сельского поселения Ленинградского района: с 08:00 до 12:00 и с 13:00 до 
16:12. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан в отделе по общим, правовым вопросам администрации Коржовского сельского поселения 

Ленинградского района  (улица Победы , 1, хутора Коржи) осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных 
дней, с 08:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12.

Телефон отдела по общим, земельным и правовым вопросам администрации Коржовского сельского поселения 
Ленинградского района: 8(86145) 4-92-16, 4-92-37 (ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 08:00 до 16:12, 

перерыв с 12:00 до 13:00).

Официальный сайт администрации Коржовского сельского поселения Ленинградского района Ленинградского 

района :www. korgovskoe.ru. 

СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЕ

Согласно действующему законодательству установлены следующие сроки при рассмотрении обращений:

-письменные обращения граждан подлежат обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления;



-если обращение содержит вопросы, не входящие в компетенцию органов местного самоуправления или должностного 
лица, оно направляется в соответствующий орган в течение 7 дней со дня регистрации;

-в случае, если для рассмотрения обращения необходимы документы и материалы, которыми располагает другой 
госорган, эти органы обязаны предоставить указанные документы и материалы по запросу в течение 15 дней.

-письменное обращение, поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному 

лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. Этот срок 
может быть продлен, но не более чем на 30 дней (с уведомлением об этом гражданина).  

К РАССМОТРЕНИЮ НЕ ПРИНИМАЮТСЯ
(НЕ ПОДЛЕЖАТ РАССМОТРЕНИЮ)

Обращения, в которых не указаны предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения об авторе 
(ФИО, почтовый адрес), к рассмотрению не принимаются.

 Не подлежат рассмотрению (не дается ответ по существу поставленных вопросов):

 Не поддающиеся прочтению обращения;

 Обращения, на которые не может быть дан ответ без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 

охраняемую федеральным законом тайну;

 Обращения, содержащие любую рекламу;

 Обращения, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 Обращения, при рассмотрении которых требуется наличие заверенных копий документов и (или) личной подписи 
заявителя.

Ответ на обращение, подлежащее рассмотрению в администрации Крыловского сельского поселения Ленинградского 

района, направляется в письменном виде на почтовый адрес, указанный в обращении. 

Обращаем Ваше внимание на недопустимость злоупотребления правом на обращение в государственные органы и 

органы местного самоуправления и предусмотренную законодательством ответственность в этой сфере общественных 
отношений. В случае, если в обращении указаны заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с его 

рассмотрением, могут быть взысканы с автора (часть 2 статьи 16 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ).

 


